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1. Tujuan

o Untuk membentuk Panitia Seleksi Satuan Tugas (Satgas) Pencegahan dan Penanganan Kekerasan

Seksual (PPKS) di lingkungan Politeknik Negeri Batam sesuai dengan peraturan yang berlaku

2. Ruang Lingkup
e Perekrutan calon anggota Panitia Seleksi Satgas PPKS
¢ Pelaksanaan perekrutan

e Penetapan anggota Panitia Seleksi Satgas PPKS
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3. Uraian Prosedur
Diagram Alir Proses Bisnis

Business Process 4.2.3.4.1 Pembentukan Panitia Seleksi /J

Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi Republik Indenesia
Nomor 30 Tahun 2021 Tentang Pencegahan dan Penanganan
Kekerasan Seksual di Lingkungan Perguruan Tinggi

Regulasi

Aplikasi Portal PPKS

Aplikasi

(from Application)
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Uraian Diagram Alir

Aktor

Catatan

Manajemen

Aktor manajemen terdiri dari Direktur, Wakil Direktur bidang
Akademik, Wakil Direktur bidang Administrasi Umum dan
Keuangan, Wakil Direktur bidang Kemahasiswaan, Kerjasama
dan Alumni

Aktifitas

Catatan

Manajemen

Manajemen merekrut calon anggota panitia seleksi paling
sedikit 10 (sepuluh) orang.

Panitia seleksi berjumlah gasal paling sedikit 3 (tiga) orang dan
paling banyak 7 (tujuh) orang.

Panitia seleksi memperhatikan keterwakilan keanggotaan
perempuan paling sedikit 2/3 (dua pertiga) dari jumlah anggeta.

Anggota panitia seleksi terdiri atas unsur:
a. Pendidik;

b. Tenaga Kependidikan; dan

¢. Mahasiswa.

Anggota panitia seleksi-harus memenuhi syarat:
a. pernah mendampingi Korban Kekerasan Seksual;

b. pernah melakukan kajian tentang Kekerasan Seksual,
gender, dan/atau disabilitas;

c. pernah mengikuti organisasi di dalam atau luar kampus yang
fokusnya di isu'Kekerasan Seksual, gender, dan/atau
disabilitas; dan/atau

d. tidak pernah terbukti melakukan kekerasan termasuk
Kekerasan Seksual.

Persyaratan tersebut dilampiri dengan dokumen administrasi
sebagai berikut:

a. daftar riwayat hidup;

b. surat rekomendasi dari atasan bagi calon anggota dari unsur
Pendidik dan Tenaga Kependidikan; dan

c. surat rekomendasi dari Pendidik bagi calon anggota dari
unsur Mahasiswa.

Calon Anggota Panitia Seleksi Satgas
PPKS mengikuti pelatihan dan seleksi

Pelatihan dan seleksi diselenggarakan oleh SBKK

KPI

Catatan
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B.4.1.1

Polibatam memiliki sarana layanan administrasi mahasiswa dan
lulusan

B.4.1.2

Setiap mahasiswa dan Lulusan mendapatkan layanan
administrasi kemahasiswaan dan Lulusan.

B.4.1.3

Polibatam mempunyai prosedur administrasi mahasiswa
meliputi tetapi tidak terbatas pada:

a. Daftar ulang

b. Pengaktifan dan pengurusan kartu mahasiswa
c. Pengajuan Beasiswa

d. Keringanan UKT

e. Permintaan surat keterangan

f. Pengurusan Asuransi

g. Pindah kuliah

h. Cuti Akademik

i. Pengunduran diri

j- Persyaratan yudisium

k. Transkrip nilai sementara

I. Penerbitan ijazah dan transkrip

m. Legalisir ijazah dan transkrip

n. Pengajuan Lomba

0. Pengelolaan Organisasi mahasiswa
p. Pengelolaan Asrama

g. Penanganan Aduan

r. Konseling dan Kesehatan

s. Laporan Kemajuan Akademik

t. Tugas, Akhir

B.4.1.4

Unit Administrasi Mahasiswa tingkat Politeknik mempublikasi
seluruhyprosedurilayanan mahasiswa terkait administrasi
akademik dan‘kemahasiswaan melalui laman web yang
terintegrasi.

4. Penyimpanan Data

No Nama Data Berkas Lc_)kaS| —
Penyimpanan Penyimpanan
1. SK Panitia Seleksi SK Panitia Seleksi Satgas Satgas PPKS 2 Tahun
Satgas PPKS PPKS
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